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Ilosoxkenne
0 MopsiAKe paccMOTpeHust oOpaleHHil rpaxaaH

I. OIIME IMOJIOKEHMU I

1.1. Hacrosmee Ilonoxenne o mopsiake pacCMOTpPEeHUs OOpalleHud TrpaxiaHd B
MynuuunansHoe 001meodpaszoBarenbHoe 010KeTHOE yupexaeHne «BoxoBekas cpeHss
obueoOpazoBaTenbHas Kona N7y (nanee — YupexxaeHue)

B coorBeTcTBUU ¢ KoHctutyument Poccuiickolt @enepanuu, PenepaibHbIM 3aKOHOM OT
02.05.2006 N 359-®03 "O nopsjake paccMOTpeHUs! oOpalleHui rpaxaaH Poccuiickoi
Qenepauun" u cr. 32 PenepansHoro 3axona ot 06.10.2003 N 131-Od3 "O6 ob6mumx
NIPUHLMIIAX OpraHu3aly MECTHOrO camoynpasienus B Poccuiickoit @enepanun’.

1.2. Tlonoxenue ompenenseT perjaMeHT W OpraHu3aluio paboThl ¢ OOpalleHUsIMU
rpak[ad, WX IpHeM B YUpexJIeHue, MpaBWja pPEerucTpallly ydeTa, KOHTPOJSI HX
VICIIOJIHEHUS, TIOPSIIOK OTYETHOCTH O paboTe ¢ MUChbMaMU rpak/iaH

1.3. Obpatenus rpakat MOCTYIAIOT B LIKOJY B BUJE MPeIOKEHNHN, 3asBICHIH, %Kal100:
[lpennoxxenne — oOpalleHue TIpak[aH, HAIpaBICHHOE Ha YJIyYlIeHHE IeATeIbHOCTH
[IKxomBI.

3asiBJIeHHE — ODpallleHNe B LeJIsX peau3aliy NpaB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPak/IaH.
JKanoba — obpaienue ¢ TpeOOBaHUSMU O BOCCTAHOBJICHUM IIPaB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB
IpayKJaH.

HapyILIEHHBIX NEUCTBUAMU, PEIICHUSMU MyHULIUIATbHBIX OPTaHOB MO0 JTOKHOCTHBIX U
OOLIECTBEHHBIX JIUL ¥ OOIIECTBEHHBIX OpraHU3alINH.

2. PETUCTPAIUSI OBPAILIEHUS IT'PAKIAH

2.1. Bce mocrynaromue B IIKOJAY OOpalleHusl IpaXaaH U JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C HMX
pacCMOTpeHHeM  NPUHHMMAIOTCS  CEKpeTapeM B JKypHajle  yd4eTa  BXOJsIIEH
KOPPECIIOHAEHLIUH T10 MEPE UX MOCTYIUICHUs], HO He [TO3Hee TpeX JHEeH.

2.2. Ha mocTynuBIIMM JOKYMEHT IPOCTaBISIETCSl B IIPAaBOM HHIKHEM YIUIy [€pBOH
CTPaHUIBl PErUCTPALMOHHBIN LITAMII.

2.3. B xypHaJie peructpaluuu yka3blBaeTcs:

* pamMuIIMsl MHULMAJIB] UCTIOJIHUTENICH B UMEHHOM TIaJIe)Ke

* TEPPUTOPHUSI IPOXKUBAHUSL UCTIOJIHUTEIS TUChMa

* IaTa MOCTYIUICHUsT oOpalleHust, KoTopast IyOIupyeTest CO IITaMITa

* KpaTKO€ COJlepXKaHUe MUchma

* (haMHJTUS CIIeL[MAJIUCTa, KOTOPOMY OTIIHCAHO AaHHOE oOpallleHHe i PaCCMOTPEHHSI

2.4. Ilpu nonyueHnu oOpalieHus CeKpeTapeM:

- IPOBEPSIETCS PAaBUIBHOCTh COAEPIKaHUE KOPPECIIOHASHIIUN

- HaJM4y¥e JOKYMEHTOB B BCKpPBIBA€MbIX KOHBepTaxX (pa3oOpBaHHbIE JOKYMEHTBI
MTOAKJIEUBAOTCS )

- KOHBEPTHI MOAKAIBIBAIOTCS U COXPAHSIOTCS B JlefIax

2.5. IloctynuBiiMe [OOKYMEHTHI (KOMHUMU AaTTeCTaTOB, JUIUIOMOB, TPYJOBBIX KHHIKEK,
TIEHCUOHHBIX YAOCTOBEPEHUH M Ap.) MPUKPEIUIIOTCS K TecTy obOpaiieHus (B ciiydae
OOHapy’KeHUsl OTCYTCTBUS MPUIIOKEHHUS UM TEKCTa JeJIaeTCs COOTBETCTBYIOIIAST OTMETKA
B )KypHaJle perucTpaluu.



2.6. C momy4eHHBIX NOIIMHHUKOB NOKYMEHTOB (00 0Opa3soBaHMHM, TPYIOBBIX KHMIKEK)
CHUMAETCsl KOTIHsI, OJUIMHHUK BO3BPAILAETCS P IaHaM.

2.7. IluckMa MpUCTaHHBIE He MO aJpecy BO3BPAlIalOTCsl Ha TIOYTY HECKDPbIBAEMBIMH WK
I10 BO3MOXHOCTH HaIpaBJISIOTCS aapecary

2.8. Ecin mucbMO mepeciaHo, TOT B JKypHAIe yKa3blBaeTcss OTKYOa OHO MOCTYTIHIIO,
IIPOCTAaBISIOTCS

- HCXOJs1lee HOMep U JaTa

- PErMCTPALMOHHBIM HOMEP

- TEPPUTOPUSI

- KpaTKoe cozlep KaHue MUChMa

- OTMETKa 0 (pOpMe U CPOKE UCIIONHEHUS]

Ilpy moBTOpHOM OOpalleHHH TIpakgaH JOKYMEHTY IPHCBAuBAETCS ouepeHon
PEruCTpaLMOHHBIN HOMED.

[ToBTOpHBEIM CcUMTaeTCs OOpaIeH s, MOCTYIIUBIINE OT OJHOTO U TOTO JKe JIULA 110 OJIHOMY
1 TOMY K€ BOIIPOCY, €CJIM CO BPEeMEHH IOJauM MEePBOr0 MCTEK CPOK PACCMOTPEHMS HIIH
3asBUTCIIb HE YIOBJCTBOPCH MaHHLIM €My OTBeTOM. [loBTOpHEBIE mHcbMa CTaBsITCS Ha
KOHTpOJIb. IIpy paGoTe ¢ HUMM MOAGUPAIOTCS MMEIOIINECS IOKYMEHTHI 110 0BpaIieHHsIM
JAHHOTO 3asBUTEJISI.

2.9. IluceMa 0ZHOrO U TOTO JKe JTHIA ¥ [0 OJHOMY M TOMY K€ BOTIPOCY, [IOCTYIIHBIIHE [0
MCTCICHHUSI CPOKA PACCMOTPEHHUS CYUTAIOTCS TMEPBHYHBIMU. He cumTaroTcst moBTOpHBIMM
ITUCEMA OJHOIO M TOTO e aBTOpa, HO [0 PasHbIM BorpocaMm. Eciu 3asiBUTeNs Mpucian
HECKOJIBKO IHCEM, HO II0 pasHbIM BONPOCAM, TO KakJOe IHCbMO pErMCTpPUPYeTCs
CaMOCTOSITENBHO.

2.10. Ilocne peructpaumu cexperaps repesaeT KOpPECIOHIEHIMIO IUPEKTOPY LIKOJIEI,

3. PACCMOTPEHUE OBPAIIEHUN I'PAKIAH

3.1. JlupeKTop LIKOJIbI 3HAKOMUTCS C CONEPIKAHHEM IIMCEM, MUIIET HAa HUX PE30JIOLMIO,
b0  yKashlBaeT  CTPYKTypHOE — IOApa3ieleHHe  (3aMEeCTUTeNs,  PyKOBOAMTEJS
CTPYKTYPHOT'O MOJpasesieHus) MIKONbl B ciaydae ux Imepenadd. Ocofoe BHUMaHME
yAensercs: OOpallleHUsIM, a TaKKe MUChMaM O HeyHOBJIETBOPUTENHLHOM PacCMOTPEHHH
MPEBIAYIINX 3asiBJICHUM.

3.2. 3anperaeTcst HANPABATH XKaNoly Ha PACCMOTPEHHE JIOKHOCTHOMY JIMILY, pelieHue
WK JIeHCcTBrE (0e31eHCTBIE) KOTOPOTo 00KaIyeTCs.

3.3. PyxoBoIuTenb CTPYyKTYPHOTO MOApA3JCICHHs [PH PACCMOTPEHHH IpPeIOKEHH I,
3asBJICHUN U kanol 00s3aH:

- BHUMATeJIbHO pa30o0parhCs B MX CYIIECTBE, B Clydae HEOOXOIMMOCTH MCTpeGOBATH
HY’KHbIE JOKYMEHTEI;

- OpraHM30BaTh MPOBEPKU HA MECTax, NPHHATH MOTYT APYrHe Mephl Uil 00BEKTHBHOIO
paspelleHus BoIpoca,

- NPHHUMATh OOOCHOBAHHbBIE pEIIeHHS 110 OOpalleHHsM, 00ecrevnBaTh KOHTPONIb 3a
CBOEBPEMEHHBIM U MPABUIIbHBIM UX HCIIOITHEHHUEM;

-COOOIIUTH 3asBUTEIISAM, KaK MPaBUIEHO B IHCEMEHHON (OPME O PeIeHHH, IIPHHSIThIX HX
OOpallleHIsIM, ¢ HEOOXOIUMBIM OGOCHOBAaHHEM, B Cilyuae HeOOXOAMMOCTH pPa3zbsCHATH
MOPSAOK 00XKaJIOBaHHUS.



3.4. O6pamenue 0e3 MOAMUCH U yKazaHUs (PaMUIIUK, HE COAEpIKAIIME JaHHBIX O MECTE UX
YKHUTENbCTBA, PaOOThl UIX yueObl IpU3HAHHAs aHOHUMHBIMHU.

AHOHUMHBIE TIHCBMa, KaK MMPpaBUIIO, He paccMaTpuBaeTcs. Eciy B ykazaHHOM OOpalleHrH
COZepXKaThCsl CBENEHUs O IOArOTaBIMBAEMOM COBEpUIAEMOM WA  COBEPILIEHHOM
IIPOTHUBOIIPABHOM ACHCTBUN, a TakWe O JIALE €ro MOATrOTaBIMBAIOIIEM, COBEPLIAOLIEM
WM COBEpIIMBIIMM OOpallleHHe IOAJICKUT HAINpPABIECHUIO B COOTBETCTBUM C €ro
[OJBEJOMCTBEHHOCTRIO. Ecimu  moamuce 3asBUTENsl HepazbopuMBa B KypHaje
pErucTpaliu Oel TOMeTKa «POCIUCh Hepaz0opunBay. Pelienue 00 HUCIOIHEHUHU TaKOrO
ofpalleHus: MPUHUMAETCs TUPEKTOPOM LIKOJIBI.

3.5. TluceMeHHBIe OOpalleHHsT pacCMaTPUBAIOTCS B YUPEXKJEHUM B TedeHHe 7 pabodmx
JHEH CO JIHSI perucTpaliui MUCbMEHHOIO 3asiBICHHUS.

3.6. B HCKJIIOUMTENLHOM Cllyyae, KOTJIa Ui PacCMOTpeHMsI OOpalleHus HeoOXOIUMO
JIOTIOJTHUTENIEHOE U3YYEeHHE CPOKH UX PACCMOTPEHHUS MOTYT OBITh B MOPSIAKE UCKIIIOYEHMUSI
MPOJJIEHBI TUPEKTOPOM IIKOJIBI, HO He Gosee ueMm Ha 1 mecsau. C coobieHuem 00 3TOM
3asIBUTEITIO WM APYTO¥ OpraHU3alyy NepeciiaBllel B KOy MHCbMO MpaKJaHHHA.

3.7. PaccMoTpeHue 3asiBICHUH WK Kalo0b ¢ BBIE3AOM Ha MECTO MPOBOAUTCS 10 YKEJIAHUIO
3asiBUTEJIEN C UX YYaCTHUEM. :

3.8. OTBeTHl Ha 00paIlleHUs TpakAaH JAlOT PYKOBOJAUTEIU CTPYKTYPHBIX MOAPa3IeIeHUH
3a MOJIMHUCHIO AUPEKTOPa LIKOJIBI.

3.9. Cexperapb IIKOJBI PErMCTPUPYET OTBET 3aASBUTEIIO B JKypHale pEerucTpaniy
UCXOJISILIENH KOPPECIIOHIEHIIU Y.

3.10. PerucTpalMOHHBIM ILTAaMI MPOCTABIAETCS B HM)KHEM YIUIy II€PBOH CTPAHHUIIBI
OTBETA.

3.11. B KypHalle perdcrpaudd yka3aTb (aMWIHIO HWHHLKANBl 3asgBUTENsA (B
MMEHHUTENEHOM IIaJiee), aIpec HampaBjeHHs OTBETa, KpaTKoe COAep)KaHHe IMHChMa,
haMuUIns UCTIOIHUTEIS.

4. KOHTPOJUPYIOUIUE PABOTHI C OBPAIIEHUSMM I'PAKIAH

4.1. HcnonHenwe oOpallleHUs] TpakJaH KOHTPOJHUPYETCS C LEIbI0 YCTPaHEHHs
HEJOCTaTKOB B pabOTe IIKOJIBI, OKa3aHHE MOMOLUM 3asBUTENISIM B YIOBIETBOPEHHM HX
3aKOHHBIX WHTEPECOB WJIM BOCCTAHOBIEHUU HAapyLIEHHbIX [1PAB.

4.2. BrisicHeHHEe NMPUHUMABIIUXCS paHee Mep MO0 OOpalleHUsIM IpaKIaH WIH MOJydYeHHe
CIIpaBOK MO BOMpOCaM, C KOTOPBIMH OHM 00pamaloTesi HEOMHOKPATHO; TMOJIydeHHUE
MaTepualioB Ul aHajgu3a  oOpalleHMil M HHQOpMauuM, a TakkKe obecreyeHue
PacCMOTPEHHUSI UX B CPOKH, NPABUIIBHOIO M IMOJHOIO PACCMOTPEHHMs COMEPIKABLIMXCS B
HUX BOIIPOCOB.

4.3. VlcrioyIHUTENN OTBETOB TIIATEIPHO aHAIU3UPYIOT AOKYMEHTBI, IOJYyYEHHLIE C MECT,
10 pe3ysibTaTaM IPOBEPKH Kajlod M pPacCMOTPEHHUsl BOIPOCOB [ENIAI0T 3aK/IIOYCHHE O
KayecTBe M IIOJIHOTE OTBETOB Ha BCE IIOCTaBJIEHHBIE B HHUX BOINPOCHI, B cCllydae
HEOOXOAUMOCTH 3aMpallMBalOT JOMOJIHUTENBHYI0O HH(MOPMALUMIO U BHOCIT MPEIIOKEHHUS
JVPEKTOPY IIKOJBI TIO0 COBEPILCHCTBOBAHHUIO YIPABJIEHHUs, & TaK K€ HAMpaBJISIOT UM
aHAJIUTUYECKHE MTUChMA.

4.4, KOHTpOJb 3aBeplIaeTcss TOJBKO II0CI€ BBIHECEHWs pELICHWs ¥ T[PUHITHS
MCUEPIBIBAIOIIMX Mep [0 Pa3PeIleHHUIO MPeUI0KEH s, KaI00bl , 3asBICHHUSI.



4.5, OpFaHI/BaIII/ISI KOHTPOJIA, O6€CH€‘—II/IBaIOILI€FO CBOEBPEMCHHOE, MPaBUJIbHOC U ITOJIHOE
pacCMOTPEHUE TIIMCEM H HCIIOJIHEHUE pemeHHﬁ, IIPUHATBIX IO MPEOJIOKECHUSIM,
3asIBJICHUSIM U yKaJio0aMm , BO3JIara€TCs Ha CEKpeTapst IIKOJIBI.

5. JUMHBIN ITPUEM I'PAKIAH |

5.1. JIn4yHEIN mpueM rpaxkiad B UIKOJIE€ IPOU3BOIUT JUPEKTOP WIKOJBI ¥ YITOJJHOMOYEHHbIE
UM JIHUIIA B YCTAHOBJICHHOE [JIsSI 3TOTI0 Bpemsi. HpI/I JINYHOM Ipueme Fp&)KZ[aHI/IH
I‘IpeI[”bﬂBJIHeT AOKYMEHT, y,HOCTOBepHIOLHHfI €ro JUYHOCTB.

5.2. PaboTy 1o opraHu3anuy pruemMa rpaxiaaH JOBOIUT CEKpeTaphb LIKOJIbL.

5.3. B cmyvae ecnm u3NOXKEHHBIE B YCTHOM OOpalleHUU GaxTel U 0OCTOSITELCTBA
SAIBJISIFOTCSI OYEBUIHBIMHU U HE Tpe6y}OT ,HOHOJIHHTGJH)HOI\;I ITPOBEPKH, OTBET Ha O6paLH€HI/Ie
C cornacus I“p&)KI[aHI/IHa MOXXET 6I>ITB JaH YCTHO B XOA€ JIMYHOTIO aneMa. B OCTaAJIBHBIX
CﬂyanX JacTcCs [IMCbMEHHBIN OTBET I10 CyHleCTBy ITOCTABJICHHBIX B O6paLHeHHI/I BOHpOCOB.
5.4. IluceMeHHOe oOpallleHHe, IIPUHATOE BO BpeMs JIMYHOIO IpyuemMa, IOJUICKUT
peFI/ICTpaI_II/II/I J5! paCCMOTpeHI/IIO B yCTaHOBHeHHOM l'IOpSIJJ;KG.

5.5. B ciiyyae ecnu B 0OpallileHUH CONEPIKATHCS BOITPOCE, pEIIeHHE KOTOPBIX HE BXOJUT B
KOMIICTECHIIUIO IIIKOJIBI, Fp&)i(ﬂaHI/IHy JacTCsa pPa3bsCHEHUE, Kyda U B KaKOM HOp}IIIKé eMy
cienyeTt oOpaTUThCS.

6. OPTAHHM3ALUS JAEJOITPOU3BOIACTBA

6.1. [leJONpOU3BOACTBO- MO MPENNOXEHUM, OOpalleHusIM U 3asABIEHUSM TpaXaaH
OCYILECTBIIICTCS CEKpPeTapeM IIKOJNBI M BENeTCS OTHeNBHO OT APYrMX BHJOB
JIeJIONIPOU3BOJICTBA.

6.2. IIpetoxeHust, 3asiBIEHHUs 1 JKaNOOk! IPaKIaH, KOIHK OTBETOB Ha HUX M JOKYMEHTEI,
CBSI3aHHbIE C X paspelleHneM, GOpMUpPYIOTCS B [ellda B COOTBETCTBUH C YTBEPKIEHHOU
HOMEHKJIaTypOH.

6.3. JIOKyMEHTBI B 3THX JeNax paclojaraloTcs B XPOHOJOTHYECKOM MOPSIIKE. KasK/Ible
NpeNNIoKEHNe, 3asBICHHE U Kajoba M BCe NOKYMEHTHI IO HX pACCMOTPEHMIO U
pa3peleHrIo COCTABIISIIOT B BUJIE CAMOCTOSTENIBHYIO TPYIIILY.

6.4. B ciayuae mnogydeHHs MOBTOPHOTO MPEMIOXKEHHs, 3asBICHHUS W IKANOOBI W
MOSABICHNE  NONOJHUTEJbHBIX JIOKYMEHTOB — IMOALIMBAIOTCS K JI@HHOM Trpyrmie
JIOKYMEHTOB.

0.5. Ipu opopmiteHnr nen mpoBepsTCs MPaBUIBHOCTH HAINPABIEHHUs HOKYMEHTOB B €710,
HenpasuiibHO 0)OpMIIEHHBIE JOKYMEHTBI OAIINBATE B JleJia 3aIpeIaeTcs.

6.6. [lena ¢ MaTepuanamu nepenucky (MICbMEHHbIE 00PALLEeH sT) XPAHITCs B TEKYILEM
JIEJIOTIPOU3BOJICTRE.

6.7. XpaHeHHe [eN ¢ NPeIOKEeHUAMH, 3asBICHHUSIMH | JKanobaMu TPaXaaH U JOKYMEHTHI
I10 UX UCIIOJHEHHIO OCYIIECTBIIAIOTCS B CIIPABOYHBIX U IPYTHX LIEJIsX,

0.8. Ilpu yxozme B OTIyCK, OTBE31€ B KOMaHIUPOBKY WM YBOJbHEHHE pabOTHHK 00s3aH
MepefaTe M0 YKa3aHWIO BCE HAaXOMIAINMECs y HEro Ha WCIOJIHEHHHW MHUChbMa IpakaaH
Apyromy pabOTHHKY, C TeM YTOOBI OBUIM NPHHSTHI MEPbl K HMX CBOEBPEMEHHOMY
paspeleHnto. BHOBb NPUHSTHIN paOOTHHUK 00s13aH

O3HAKOMHTBCS C HACTOSIIIEe MHCTPYKIIHUEH,

6.6. Cpok XpaHeHHsl 3asABJIEHUs, NMPEITOKSHHUS HIH KanoObl TpakaaH U IOKYMEHTOB,
CBSA3aHHBIX C X PACCMOTPEHUEM M pa3pelIeHHeM — 5 JIeT 110 HCTEYEHHH YCTaHOBIEHHOIO



CPOKa XpaHCHHS NOKYMEHTBI II0 INPEIUIOKEHHUSIM, 3asBICHUSIM U IKATO6aM rpakaaH
TOATIeKAT YHUUYTOXKECHHUIO B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM @enepanbHON apXUBHOM CITy00H
Poccun.
6.7. JIu4Has OTBETCTBEHHOCTH 32 COCTOSHUEM ACJIONPOU3BOACTBA IO MPEIIOKEHHSIM,
3asBJICHUAM U Kao0am IpasklaH U COXPaHHOCTb AOKYMEHTOB BO3JIAraeTCsl Ha AUPEKTOPA
[1Ixo0JBL.

7. AHAJIU3 PABOTHI C INPEJUIOKEHUSIMU, 3ASIBJIEHUSIMU U
KAJIOBAMU TPAXKIAH

7.1. PyKOBORMTENb CTPYKTYpPHOTO MOXpA3AENeHUs OIHH pas B IOJroJa aHaTU3UPYIOT
MUCbMEHHBIe  OOpAlleHHUs Ipask[aH, CONEPIKALIUECT B HUX IPaKTUYECKHUE 3aMeUaHus ¢
HEJIBIO CBOCBPEMEHHOIO BBIABIICHHUS YCTPAHEHMs MPUYHMH, TOPOXKAAIOIIMX HapylIeHue
IpaB 1 OXpaHSEMBIX 3aKOHOM HHTEPECOB  IpaxaaH, 060GIIAIOT IPEUIOKEHUSI,
HPUHUMAIOT = MEPEI [0 CHIDKCHMIO KOJIMYECTBA JKAN00, YMEHbIIEHHIO IIOBTOPHBIX
obpaienu; BHOCAT mupexTopy IlKkomsI IIPEJUIOKEHHUST I10  COBEPLIEHCTBOBAHMUIO
00pa30BaHus, MPEICTABISIOT MATEPHANB! IS BBICTYTIJIEHUS B TIEPHOJMUYECKOM MeuaTu ¢
LISJIBIO Pa3bsACHEHHUS IPOOJIEM, MOTHUMAEMBIX IPakKJaHaM

Ilonoxenne  yTBepxmeHo ¢ ydeTom MHEHHsS coBeTa ponurened (3aKOHHBIX
MPEACTABUTENICH) HECOBEPIICHHONETHUX 06yuarommxest 11IKosbi (ITpotoxon Nel ot
18.09.2017).



[TpoluTo U NPOHYMEPOBAHO

nrcTa(oB) : ;
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